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Vertretungen

01  10 n 

Ausgereifte Formularkonzepte
Druck

Bewährte Arbeitsmittel
Doku

Ergonomische Arbeitswagen
Mobil
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Ihre nächste HINZ-Vertretung ist:

 n  n  n   n  

 n  n  n  n 

sterreich n Polen n Schweiz n Tschechien

HINZ Fabrik GmbH



 n  

      n       

 n 

Seminar-Angebote
fr die Produkte POLYPOINT & TOM

 

Zielstellung der Schulungen i st es, die Kenntnisse von 
Administratoren und   Anwendern  zu er weitern und 
ihnen mehr Sicherheit im     Umgang mit Stammdaten  
und anderen   Programminhalten  zu vermitteln. Die  
theoretisch vermittelten   Inhalte  werden durch   prak
tische  bungen gefe stigt.  Auch k nnen  Themen, auf 
die be sonders eingegangen werden  soll, vorher abge  
sprochen werden.

Es sind maximal 5, mindestens 3 Teilnehmer 
erforderlich. 
Kosten pro Teilnehmer: 250,00 € (Netto) 
inkl. Getrnke und Speisen�

Bitte melden Sie sich rechtzeitig telefonisch unter:
0  30  /  7  47  04  -163
fr die entsprechenden Schulungen an.

HINZ-Produkte

flexibel  gut  lei stungsstark
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TOM

Auswertungsmöglichkeiten	

Erstellung komplexer Listen und Auswertungen

Export von Auswertungsdaten zur Verwendung in 

MS-Office

Selektive Pläne

Tagesplan und Tagesliste

Jahresurlaubsplan

Termine jeweils am Donnerstag:	 08. 04. 2010
	 	 	 	 26. 08. 2010
				    09. 12. 2010

•

•

•

•

•

Benutzer und Benutzerrechte	

Der Aufbau der Benutzerverwaltung für die 

POLYPOINT-Anwendungen

Umgang mit Passwörtern 

Kriterien für die Erstellung eines individuellen 
Benutzerkonzepts
Erstellen neuer Benutzer und Benutzergruppen anhand 

von Beispielen

Anlegen von Benutzern mit Einzelzugriff auf eigene 

Dienstpläne

Einschränkung und Erweiterung des Zugriffs auf 

einzelne PEP-Funktionen 

Termine jeweils am Donnerstag:	 04. 02. 2010
	 	 	 	 10. 06. 2010
				    07. 10. 2010

•

•

•

•

•

•

TOM Kataloge und Benutzerrechte	

Benutzergruppen

Benutzer

Ereignisse / Zustände (Probleme / Ressourcen)

Ziele

Leistungen

Standards / Leitlinien

Navigator

Parameter 

Termine jeweils am Donnerstag:	 25. 02. 2010
	 	 	 	 29. 04. 2010
				    19. 08. 2010

02. 12. 2010

•

•

•

•

•

•

•

•

Zusammenhänge zwischen den abrechnungs
relevanten Stammdaten

Zusammenhänge zwischen den abrechnungsrelevanten 

Definitionen (Lohnarten, Kalender, Zulagenprofile, 

Zulagenvarianten, Dienste, Mitarbeiterdaten)

Buchungsmöglichkeiten für Überstunden und 

Mehrarbeitsstunden

Umbuchung von Zeitkontingenten zu bestimmten 

Zeitpunkten mit Hilfe des Saldomoduls

Einrichtung bzw. Änderung der Berechnung der 

Wechselschicht- und Schichtzulagen

Termine jeweils am Donnerstag:	 21. 01. 2010
	 	 	 	 06. 05. 2010
				    16. 09. 2010

•

•

•

•

Dienstdefinitionen, Planung und Änderung von 
Diensten

Zusammenhänge der abrechnungsrelevanten 

Stammdaten in den Dienstdefinitionen

Erstellung von Diensten und Anlegen von 

Dienstsymbolen anhand von Beispielen

Besonderheiten bei Abwesenheiten und Bereitschaften

Dienstdefinition im Zusammenhang mit der Zeiterfassung

Bewegen von Diensten in der Hierarchie

Einfaches Planen von Diensten mit Hilfe von Sequenzen

Dienste und Planungseinschränkungen (Rotationen)

Planungsregeln

Planungsautomatik 

Termine jeweils am Donnerstag:	 04. 03. 2010
	 	 	 	 15. 07. 2010
				    18. 11. 2010

•

•

•

•

•

•

•

•

•

TOM Station

Bewohnerdaten (Adressen, Betreuungen, 

pers. Daten usw.)

Status (Anamnese)

Planung (Abbildung des Pflegeprozesses)

Kurve (Zurückmelden der Durchführungen)

Fällige Leistungen

Berichte / Übergabeberichte

Auswertungen  

Termine jeweils am Donnerstag:	 28. 01. 2010
	 	 	 	 18. 03. 2010
				    17. 06. 2010

30. 09. 2010

•

•

•

•

•

•

•


